PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
l OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY WE WROCLAWIU
UN

P: WR-26-30037
WR-POR-A.213.117.2026.2 Wroctaw, 13 kwietnia 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
1. Zamawiajacy

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy we Wroctawiu z siedzibg: ul. Zielonego Debu 22,
51-621 Wroctaw, NIP: 899-10-60-176 REGON: P-000870480

tel. (71) 37-10-468; fax (71) 37-10-470 e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl

Oddziat w Ktodzku adres ul. Wyspianskiego 2N w Ktodzku (obreb Ptasia Gora)

Osoby do kontaktu:

Justyna  Zych-Wozniak - tel. 71 37 10 480 e-mail: justyna.zych-
wozniak@wroclaw.pip.gov.pl

Piotr Jakobsche — tel. 71 37 10 480 e-mail: piotr.jakobsche@wroclaw.pip.gov.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o § 5 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 6/21
Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 25 stycznia 2021 r. z pézn.zm. w sprawie udzielania
zamowien publicznych w Panhstwowej Inspekcji Pracy, tj. z pominieciem stosowania
przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, obejmujacych odbiér przesytek od Zamawiajgcego, ich przyjecie do
przemieszczenia i doreczenie adresatom, a w przypadku niemoznosci doreczenia — ich
zwrot do Zamawiajgcego.

Miejsca realizacji (odbioru przesytek):

1. Okregowy Inspektorat Pracy we Wroctawiu, ul. Zielonego Debu 22, 51-621
Wroctaw

2. Oddziat w Jeleniej Gorze, ul. Wincentego Pola 8a, 58-500 Jelenia Géra

3. Oddziat w Ktodzku — aktualnie: pl. Bolestawa Chrobrego 20b, 57-300 Ktodzko;
docelowo: ul. Wyspianskiego 2N, 57-300 Ktodzko

4. Oddziat w Legnicy, ul. Lotnicza 15, 59-220 Legnica

5. Oddziat w Watbrzychu, ul. Generata Andersa 136, 58-304 Watbrzych

W trakcie realizacji umowy nastgpi zmiana siedziby oddziatu w Ktodzku, co nie stanowi
zmiany przedmiotu zamdéwienia i nie wymaga zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.
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Szczegétowy opis przedmiotu zamédwienia stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

4. Termin realizacji zamoéwienia
Ustugi Swiadczone bedg przez okres 12 miesiecy od dnia 01.05.2026 r.

5. Wz6r umowy

Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
6. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. jest operatorem na podstawie Rejestru operatoréw pocztowych,

2. jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z ustawg —
Prawo pocztowe w zakresie uprawniajgcym do wykonania zamowienia,

3. dysponuje siecig placowek na terenie catego kraju oraz ma mozliwosé
dostarczenia przesytek zagranicznych, nadto dysponuje placowka/ placowkami
nadawczg w miejscowosci, w ktorej znajdujg sie jednostki Zamawiajgcego oraz
oswiadcza, ze punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek znajdujg sie
na terenie kazdej polskiej gminy lub gminy osciennej,

4. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 tj.).

7. Termin sktadania ofert
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21 kwietnia 2026 r. do godz. 12:00.
Oferty mozna sktadac:

o w formie elektronicznej na adres e-mail: kancelaria@wroclaw.pip.gov.pl
lub

o w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego {j. ul. Zielonego Debu 22, 51-621
Wroctaw

8. Sposob skiladania ofert elektronicznych

1. Oferte nalezy ztozy¢ na wzorze formularza ofertowego stanowigcego zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego.

2. W formularzu nalezy podac ryczattowg cene oferty do planowanego zakresu
ustugi jak réwniez ceny jednostkowe poszczegolnych przesytek.

3. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ zaparafowany wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr
2.

4. Oferty przesylane drogag elektroniczng mogg by¢é zabezpieczone poprzez
zaszyfrowanie pliku zawierajgcego oferte.

5. W przypadku zaszyfrowania pliku Wykonawca zobowigzany jest przekazaé hasto
do odszyfrowania oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

6. Hasto nalezy przekaza¢ w sposdéb wskazany przez Zamawiajgcego, w
szczegolnosci poprzez przestanie wiadomosci e-mail lub przekazanie
telefoniczne.
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9. Kryterium oceny ofert

Oferty oceniane bedg wedtug nastepujgcego kryterium:

Cena brutto — 100 %

Sposéb oceny:

Jako najkorzystniejsze zostawanie wybrana oferta z najnizszg ceng spetniajgca warunki
udziatu w postepowaniu

10. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 10 dni, liczgc od dnia uptywu terminu
skfadania ofert.

11. Warunki realizacji zaméwienia

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1.

odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajgcego
codziennie z siedzib zamawiajgcego w godzinach 13:30-14:30, ktore bedag
kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg;

w ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu
ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych dla przesytek
nierejestrowanych;

doreczanie przesytek ,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru” adresatom a w
przypadku ich nieobecnoéci dorostemu domownikowi oraz umieszczenie
adnotacji na pokwitowaniu komu doreczono przesytke z datg doreczenia;
doreczania do poszczegdlnych placowek Zamawiajgcego, zgodnych z nazwag
nadawcy, pokwitowanych przez adresata drukéw ,potwierdzenia odbioru”,
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki;

pozostawiania w skrzynce pocztowej adresata, w drzwiach mieszkania lub
miejscu  zwyczajowo przyjetym w przypadku nieobecnosci adresata
zawiadomienia bgdz powiadomienia cyfrowego (pierwsze awizo) o prébie
dostarczenia przesyiki rejestrowanej w obrocie krajowym ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat moze odebra¢ przesytke; termin do odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awiza; w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie; po
uptywie terminu odbioru i wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyika
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata; zasady doreczania i awizowania przesytek rejestrowanych w obrocie
zagranicznym okreslone sg w miedzynarodowych pocztowych aktach prawnych
natomiast zasady awizacji przesytek kurierskich reguluje regulamin Wykonawcy;
wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg oraz
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego i wspolnotowego;
swiadczenia ustug pocztowych w Polsce i poza granicami kraju, wraz z
wszystkimi  kosztami wynikajacymi z realizacji przedmiotu umowy a w
szczegolnosci do ponoszenia kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
Umowy, w tym kosztow transportu i ubezpieczenia przesytek kurierskich w
obrocie krajowym (dla sumy ubezpieczenia do 1 000 z);

zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartosci przesytek przed
nieuprawnionym ujawnieniem; dla umozliwienia identyfikacji pracownikéw
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10.

11.

12.

13.

Wykonawcy wymagane jest posiadanie przez nich widocznych identyfikatorow
firmowych ze zdjeciem, legitymaciji stuzbowych lub stosownych upowaznien;
Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania Umowy osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego;

Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoba/osoby wyznaczone do wykonywania
czynnosci: obioru przesytek pocztowych z siedzib Zamawiajgcego,
przygotowania w placéwkach pocztowych przesytek do doreczenia oraz
doreczania przesytek adresatom, w zakresie catlego zamoéwienia, bedag
zatrudnione na podstawie umowy o prace, jezeli wykonanie tych czynno$ci
polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26.06.1974 r. —.Kodeks pracy.

Wykonawca winien umozliwi¢ odbidr przesylek (przez adresata lub osobe
upowazniong), nadawanych przez Zamawiajgcego, ktére nie bedg mogty byc¢
dostarczone i odebrane z przyczyn/winy adresata, w jednostkach (placéwkach)
Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju (minimum 1 placéwka).
Kazda jednostka (placowka) Wykonawcy, o ktorej mowa w ust. 11, musi spetniac¢
nizej wymienione warunki:

1) czynna we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem sobdt, co najmniej 5 dni w
tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy,
liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza,

2) oznakowana w sposob widoczny tj. ,szyldem” z nazwg bagdz logo
Wykonawcy, umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie
wskazujgcym na jednostke Wykonawcy,

3) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow
w zakresie ustug pocztowych,

4) oznakowane w spos6b widoczny nazwag lub logo Wykonawcy.

Przy realizacji zadania objetego umowg Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie nie
mniejszym niz wynikajgca z art. 6 i 7 ustawy z dnia 29 maja 2020 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 poz. 1411).

12. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny, bez obowigzku zwrotu kosztéw przygotowania ofert.

13. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO)

1.

Administratorem danych osobowych jest Panstwowa Inspekcja Pracy -
Okregowy Inspektorat Pracy we Wroctawiu, ul. Zielonego Debu 22, 51-621
Wroctaw.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia oraz wyboru wykonawcy.

Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Odbiorcami danych mogg byé podmioty uprawnione do ich otrzymania na
podstawie przepisow prawa.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
przeprowadzenia postepowania oraz przez okres wynikajgcy z przepiséw o
archiwizacji dokumentow.
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6. Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania na zasadach okreslonych w
RODO.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu
w postepowaniu.

ZAMAWIAJACY

z up. Okregowego Inspektora Pracy
Z-ca ds. Nadzoru

Jakub Mis

/ podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym /

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 — wzor umowy

Zatgcznik nr 3 — formularz ofertowy
Zatgcznik nr 4 — kalkulator kosztow
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